ПОЛОЖЕННЯ

про експертну комісію Дніпропетровського регіонального інституту

державного управління Національної академії державного 

управління при Президентові України

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Відповідно до Закону України „Про Національний архівний фонд та архівні установи“ та затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року № 1004 Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів Дніпропетровський регіональний інститут державного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі – інститут) утворює експертну комісію (далі – ЕК) для проведення попередньої експертизи цінності документів, що утворилися в процесі його діяльності, та подання результатів цієї експертизи для погодження експертно-перевірній комісії державного архіву Дніпропетровської області   (далі – ЕПК) і для затвердження – директору інституту.
1.2. ЕК є постійно діючим консультативно-дорадчим колегіальним органом, який є підзвітним директорові інституту та рішення якого, після їх затвердження директором інституту, стають обов’язковими для виконання структурними підрозділами інституту.

1.3. У своїй діяльності ЕК керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Примірною інструкцією з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органів виконавчої влади, затвердженою Постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.1997 №1153 (зі змінами) та Типовим положенням про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації (зі змінами), затвердженим наказом Державного комітету архівів України (далі – Держкомархів) від 17.12.2007 183, а також діючою в інституті Інструкцією з діловодства та цим Положенням.    

2. СКЛАД  ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ

2.1. Склад ЕК затверджується наказом директора інституту та доводяться до виконавців під розпис.
2.2. Секретар ЕК за рішенням голови забезпечує скликання засідань комісії, складає протоколи, доводить до відома структурних підрозділів інституту та окремих осіб рішення комісії, веде облік проведеної роботи та документації ЕК і забезпечує її схоронність.

2.3. Засідання ЕК проводяться не рідше, ніж один раз на рік і вважаються правочинними, якщо на них присутні не менше, ніж дві третини складу членів комісії.

2.4. Рішення ЕК приймаються більшістю голосів членів комісії, присутніх на  засіданні, оформляються протоколом, який підписує голова та секретар комісії. 
3. ЗАВДАННЯ експертної комісії

3.1. Завданням ЕК інституту є проведення експертизи цінності документів, що утворилися в діловодстві інституту та в разі потреби узгоджувати з ЕПК державного архіву Дніпропетровської області зміни щодо строків архівного зберігання цих документів;
3.2. ЕК інституту приймає рішення про схвалення та подання до ЕПК державного архіву Дніпропетровської області проектів таких документів: 

· описи справ постійного зберігання, внесені до Національного архівного фонду (далі – НАФ); 

· описи справ з особового складу;

· номенклатури справ;

· акти про вилучення до знищення документів, не внесених до НАФ.
4. права експертної комісії
4.1. Для виконання покладених на ЕК завдань їй надається право:

· контролювати стан дотримання структурними підрозділами та відповідальними  за діловодство колегіальних органів особами архівних вимог щодо формування справ службових документів інституту та їх номенклатури;

· одержувати від структурних підрозділів інституту необхідні відомості для проведення експертизи цінності документів і визначення строків їх зберігання; 

· вимагати від структурних підрозділів інституту розшуку відсутніх документів НАФ, документів тривалого зберігання, у тому числі документів з особового складу, та письмових пояснень у випадках втрати цих документів;   

· інформувати керівництво інституту з питань, що входять до компетенції ЕК;

· звертатися до ЕПК державного архіву Дніпропетровської області, рішення якого є остаточним, у разі незгоди директора інституту підписати протокол відповідного засідання ЕК.































































