ПОЛОЖЕННЯ

про тимчасового чергового по Дніпропетровському регіональному

інституту державного управління Національної академії

державного управління при Президентові України
1. Тимчасовий черговий по Дніпропетровському регіональному інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі –      Черговий, Інститут) призначається для посилення контролю за схоронністю матеріальних цінностей, забезпечення реальної економії енергетичних ресурсів Інституту у робочі дні - на час до 2100 і у вихідні дні – на період проведення погоджених з керівництвом Інституту організаційних заходів.
2. Чергування здійснюється відповідальними працівниками підрозділів економіко-госпо-дарського напрямку діяльності Інституту за спеціальним графіком.

3. До функцій Чергового відносяться наступні обов’язки:

─ контроль за видачею і здачею ключів від навчальних аудиторій, службових приміщень Інституту та станом їх освітлення протягом робочого дня і його вимкнення за відсутності такої потреби;
─ недопущення перебування в приміщеннях слухачів, студентів і відвідувачів Інституту у верхньому одязі;
─ перевірка перебування в Інституті працівників, слухачів, студентів, інших осіб після 1800 і дозволу на це керівництвом Інституту;
─ з’ясування необхідності проходження до приміщень Інституту будь-якої особи після 1800 . 

4. Чергування закінчується:

─ у робочі дні - після завершення занять слухачів вечірньої форми навчання (2045);
─ у вихідні дні - після завершення заходів та вивільнення відповідних приміщень Інституту.

Після чергування Черговий складає рапорт на ім’я заступника директора Інституту з економіко-господарської роботи, який залишає у чергового швейцара.







