ПРАВИЛА

внутрішнього розпорядку гуртожитку

Дніпропетровського регіонального інституту державного управління

Української Академії державного управління при Президентові України

Загальні положення

1. Правила внутрішнього розпорядку гуртожитку Дніпропетровського інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі – Правила, Інститут, Академія) регулюють норми поведінки його мешканців під час проживання і мають за мету сприяти підвищенню якості їх житлового, комунально-побутового обслуговування.

2. Режим роботи гуртожитку цілодобовий. У вечірні та нічні години його функціонування забезпечують чергові вахтери, яким за погодженням з профспілковим комітетом Інституту встановлюється поточний графік роботи з 24 годинною зміною.

3. Всі культурно-масові заходи, включаючи роботу буфету, мають здійснюватись до 23 години. Термін з 23 години вечора до 7 години ранку визначається часом відпочинку, протягом  якого в гуртожитку повинна додержуватись тиша. Розрахункова година оплати мешканцями за своє проживання у виділених кімнатах встановлюється комендантом гуртожитку.

4. У гуртожитку встановлюється пропускний режим, а його мешканцям видаються перепустки на право входу до нього. Враховуючи це(
· вхід останніх до гуртожитку дозволяється до 1 години ночі(
· вхід після 1 години ночі дозволяється, як виключення, за виданим заздалегідь письмовим дозволом коменданта(
· вхід до гуртожитку осіб, які не навчаються і не працюють в Інституті (крім мешканців і осіб, маючих спеціальні, визначені законом повноваження) дозволяється в робочі дні з 16 до 22 годину, у вихідні – з 9 до 22 години, за умови пред’явлення черговому вахтеру документа, що посвідчує особу відвідувача і його реєстрації у книзі відвідувань. 

Порядок поселення та виселення

5. Поселення до гуртожитку Інституту здійснюється адміністратором або іншим працівник-ком, уповноваженим для цього комендантом гуртожитку. 

6. Особам, які поселяються, вказуються номери житлових кімнат та їх безпосередні місця проживання, видається ключ до дверей виділених їм помешкань, необхідний інвентар, білизна та перепустка на право входу в гуртожиток.

7. При поселенні, мешканець ознайомлюється під розпис з правилами загальної і протипо-жежної безпеки, з цими Правилами та повинен чітко їх дотримуватись протягом всього періоду свого проживання у гуртожитку.

8. Поселення мешканців здійснюється на період їх безпосереднього навчання, підвищення кваліфікації, службового відрядження або участі в короткотермінових організаційних заходах, які проводяться Інститутом.

9. У період річного проживання в гуртожитку слухачів та студентів денної форми навчання Інституту не входить термін їх літніх професійних стажувань і навчальних практик по за межами м. Дніпропетровська.

10. Поселення здійснюється на підставі належно оформлених і зареєстрованих у спеціаль-ному журналі анкет осіб, що поселяються, за умови наявності при цьому задокументованих списків, які передають до гуртожитку деканати факультетів, відділи, що забезпечують підвищення кваліфікації кадрів у Інституті, (далі – деканати, відділи з ПК) або інших документів з відповідною резолюцією проректора - директора Інституту чи його заступника з економіко-господарської роботи.

В анкеті обов’язково зазначається адреса гуртожитку, номер кімнати, прізвище, ім’я та по батькові особи, яка поселяється, рік навчання, термін проживання, домашня адреса; паспортні дані тощо. Анкета проживаючого є єдиною підставою для поселення до гуртожитку, а її форма та зміст затверджуються адміністрацією Інституту. Бланки цих анкет мають зберігатися на рівні документів суворої звітності.

11. Облік мешканців гуртожитку, оформлення необхідних документів щодо їх прописки чи виписки здійснюється комендантом, адміністратором гуртожитку чи іншою особою, спеціально призначеною для цієї мети. 

12. Поселення слухачів короткотермінових курсів підвищення кваліфікації здійснюється за наявності вільних місць, про що відповідальні працівники гуртожитку щоденно інформують адміністрацію Інституту.

13. Кімнати гуртожитку з покрашеним плануванням і підвищеною комфортністю (на умовах готелю) використовуються для поселення переважно слухачів Інституту, а в разі наявності вільних місць – інших громадян.

14. Іноземні громадяни, які беруть участь у виконанні спільних з Інститутом навчальних або наукових програм, розміщуються в цих кімнатах на загальних умовах, якщо інше не передбачене відповідно укладеними контрактами, договорами, угодами, чинним законодавством України.

15. Перевагу при розміщенні в гуртожиток мають інваліди з числа осіб, що навчаються або підвищують кваліфікацію в Інституті, зокрема, на контрактних засадах.

16. Вартість одного місця проживання та кожного з видів платних послуг, що надаються гуртожитком, визначається окремим наказом проректора - директора Інституту на основі діючих державних нормативів, тарифів на комунальні послуги та з урахуванням існуючого рівня інфляції.

17. Оплата мешканцями свого проживання здійснюється у формі передплати. Для слухачів та студентів денної форми навчання допускається оплата за місяць чи навчальний семестр наперед або за весь термін проживання в гуртожитку. Додаткові послуги, що надаються за бажанням мешканця, оплачуються ним окремо.
18. Час виселення з гуртожитку зазначається при поселенні особи, в ході заповнення нею анкети мешканця гуртожитку. 

19. У випадках, коли з поважних причин мешканець не може залишити гуртожиток у визначений термін, останній може бути продовженим за розпорядженням проректора - директора  Інституту або його заступника з економіко-господарської роботи. 

20. У разі скоєння порушень норм даних Правил, мешканці - порушники з нього виселя-ються й повністю відшкодовують заподіяні збитки.

21. Особи, які самовільно поселилися в гуртожиток, виселяються з нього органами міліції в адміністративному порядку за офіційним зверненням до них відповідальних працівників гуртожитку чи керівництва Інституту без надання іншого житлового приміщення таким особам.

Права та обов’язки мешканців

22. Правовий статус мешканців гуртожитку регламентується нормативно-правовими актами Міністерства освіти і науки України, Статутом Інституту, Правилами його внутрішнього трудового розпорядку та Положенням про вступ до Академії на навчання. Відповідно до цього:

мешканці повинні(
· вживати можливі заходи для недопущення заподіяння матеріальних збитків гуртожитку, дбати про підвищення авторитету Інституту, дотримуватись загальних норм моралі та етики(
· виконувати вимоги внутрішнього трудового розпорядку Інституту та цих Правил, техніки безпеки й протипожежної безпеки, особистої гігієни, забезпечувати чистоту і порядок в житлових кімнатах, а також у приміщеннях кухонь, коридорах, на міжповерхових сходах і прилеглій до гуртожитку території(
· при вході до гуртожитку пред’являти черговому вахтеру перепустку встановленого зразка, а в окремих випадках, на його вимогу, і посвідчення слухача чи студента Інституту(
· особисто зустрічати при вході гостя, який прибув для індивідуального відвідання та супроводити його при залишенні ним гуртожитку(
· з повагою ставитись до співробітників та інших мешканців гуртожитку, враховувати їх звернення, інтереси тощо;

· до 10 числа кожного поточного місяця здійснювати у повному обсязі оплату за своє проживання в гуртожитку.

мешканці мають право:

· приймати у встановлені години відвідувачів (
· у вільний від навчання час, користуватись наявним в приміщеннях культурно-побутового призначення обладнанням та устаткуванням;

· звертатись в усній та письмовій формі до адміністрації гуртожитку, Інституту щодо рівня комунально-побутового обслуговування, своєчасного ремонту чи заміни меблів, постільної білизни та інших речей індивідуального вжитку, в разі їх непридатності для подальшого використання.

мешканцям забороняється:

· самовільно переселятися з однієї кімнати в іншу та переміщувати між ними меблі й інший закріплений за останніми інвентар, а також переробляти його на власний розсуд(
· з’являтися у гуртожитку в нетверезому стані, приносити і розпивати спиртні напої та палити в житлових кімнатах і на міжповерхових сходах, а також викидати з вікон приміщень гуртожитку будь-які предмети;

· створювати галас і вмикати радіотелевізійну апаратуру на гучність, яка перевищує рівень звукоізоляції кімнат, а також у виділених їм для проживання кімнатах(
· вмикати електроопалювальні прилади( 

· утримувати домашніх та диких тварин і птахів(
· прати білизну, чистити одяг і взуття, готувати їжу;

· залишати після 23 години сторонніх осіб, в тому числі на ночівлю; 

· самовільно замінювати дверний замок, ремонтувати електроустаткування(
· наклеювати, прибивати на стіни і шафи об’яви, рекламу та іншу поліграфічну продукцію.

Права та обов’язки співробітників гуртожитку

23. Правовий статус, раціональний розподіл обов’язків та взаємне узгодження функцій між співробітниками гуртожитку регламентується Положенням про гуртожиток Інституту та індивідуальними посадовими інструкціями. Відповідно до цього:

· співробітники повинні своєчасно вживати необхідні заходи для запобігання дій і вчинків мешканців, які є порушенням норм даних Правил, а також з повагою ставитись до мешканців гуртожитку, враховувати їх звернення і надавати посильну допомогу у вирішенні питань, виникаючих протягом їх проживання; 
· співробітники мають право робити зауваження мешканцям гуртожитку та вимагати від них дотримання даних Правил, а при необхідності, повідомляти в усній чи письмовій формі про це адміністрацію гуртожитку, Інституту;
· співробітникам забороняється вчиняти дії, які можуть бути розцінені як використання свого службового становища в корисливих цілях, а також перешкоджати реалізації законних прав мешканців гуртожитку.


Відповідальність 

24. Питання, що пов’язані з застосуванням форм відповідальності мешканців гуртожитку вирішуються окремо по кожному випадку проректором - директором Інституту і його заступником з економіко-господарської роботи, а також комендантом гуртожитку в межах наданих йому повноважень. 

25. Мешканці несуть персональну відповідальність(
· за стан і цільове використання інвентарю індивідуального вжитку, що видається їм при поселенні до житлових кімнат гуртожитку, а також розміщеного в них і в приміщеннях культурно-побутового призначення обладнання та устаткування, що були в їх використанні під час проживання(
· за дотримання громадського порядку і своєчасність залишення їх відвідувачами приміщень гуртожитку (відповідальність несуть мешканці, які запросили згаданих осіб);

· за дотримання чистоти і порядку в житлових кімнатах, коридорах, приміщеннях культурно-побутового призначення, на міжповерхових сходах та прилеглій до гуртожитку території;

· за відшкодування збитків у порядку встановленому чинним законодавством України.

26. За скоєні порушення вищенаведених правил до мешканців гуртожитку може бути застосовано(
· зауваження з повідомленням організації, яка направила на навчання їх до Інституту, та попередженням про виселення з гуртожитку(
· виселення з гуртожитку та непоселення до нього на наступний навчальний період(


· виключення зі складу слухачів, у тому числі й слухачів курсів підвищення кваліфікації, студентів, аспірантів, докторантів Інституту одночасно з виселенням із гуртожитку(
· притягнення до відповідальності згідно з чинним законодавством України.

